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Kalender - Termin- und Aktivitatenplanung - Welche Termine muss wer wann
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Vor- und Zurtckblattern im Kalender mit der Neue Aktivitaten, Termine oder Jahrestage
Maglichkeit, einen bestimmten Zeitraum zu anlegen

wahlen bzw. eine Kalenderwoche. 1L ]
Alle Typen von Eintragen, die im

Kalender vorkommen, kdnnen Sie einzeln an-

Im Tag "Heute" sind auch alle unerledigten
und abschalten.

Aktionen

enthalten.
Klicken Sie auf einen Kalendereintrag,

kdnnen Sie diesen bearbeiten oder 16schen.

Aktivitaten: sind Aufgaben, die Sie erledigen und abmelden mussen, damit diese
aus der Liste verschwinden. Aktivitaten kdnnen Uberfallig sein, wenn Ihr Endtermin
Uberschritten wurde, ohne dass eine Abmeldung ( erledigt ) erfolgt ist.

Termine: sind Erinnerungen fur Dinge, die zu einem bestimmten Zeitpunkt stattfinden.
Ob Sie den Termin verpasst oder wahrgenommen haben, ist flr den Verfall eines
Termins egal. Wenn der Endzeitpunkt des Termins Uberschritten ist, ist der Termin
verfallen.

Jahrestage: sind jahrlich wiederkehrende Termine (Geburtstage, Gedenktage,
Hochzeitstag usw.), die im Kalender eingeblendet werden. Jahrestage kdnnen
personlich zugeordnet werden.

ungeplante Eintrége: sind Eintrdge des Kalenders, die als Erinnerung zu verstehen
sind und deren zeitlicher Ablauf ungeplant ist.

Kontakte: Im Kalender eingeblendete Eintrdge des Kontaktmanagements. Diese
Eintrage werden im Kalender nur dargestellt. Alle Anderungen erfolgen Uber die

Adressliste.
[4 Kontakte [ Email LJ Wiederholkontakt
(muss erledigt / bestatigt
[r] Dokumente ﬂ Faxe werden)




Intranet aus

MNele Akvitat hinzuflgen ..

Jult Anfang: 25 . . 2005 0000 Ll Lngenlant

21 g} etz ps_.fr__.Fmos | proo LIngeplant [—® Ungeplante Aktivitaten sind zeitlich
4 (T Wiederholt Festes Raster: noch nicht zugeordnet und werden
3 b 2l s g daher in einer gesonderten Liste
ol |7 = aufgefuhrt. Eine Aktivitat wird als
OF ([Vochenase  Ser ser reenmger eflgdiop abgemeldet, indom das
T atus-Feld abgehakt wird.
Eine Aktivitat wird nach Endtermin

sortiert
il ® Personen kénnen Uber das E-Mail
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(speichefn] laufende Aktivitaten erinnern lassen
(an Arbeitstagen, Wochenenden
g und Feiertagen).

Aktivitat kann man splitten, wenn von allen
betroffenen Personen die Aktivitat als "erledigt"
abgemeldet werden soll.

Sie kdnnen fur diese Erinnerungs-
funktion auch einen Zeitraum
festlegen.

e Die leistungsfahige
Such Such .
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von 5 .7 .[005 | meine personichen Daten v = Heute Typen von Kalendereintragen.
his 1 .7 . 2008 2005 = f30 -

Die eingestellte Person wird
beim Suchen bertcksichtigt,
das Datum nicht.
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StandardgemaB sichtbare
Kalendertage Voreinstellung :[7]

Standardgemas sichtbare IntralLogic ist ein Produkt der
Kalendertage Voreinstellung: [7] Logic Way GmbH
Lénge der Liste der letzten Kontakte Hagenower StraBe 73
Voreinstellung: [6] D - 19061 Schwerin

Germany

Diese Seite finden Sie unter der

Option Admin- Parameter Tel.: +49 (0) 385 - 39 93 448
Fax: +49 (0) 385 - 39 93 458
Mail: mail@logicway.de
Web: http://www.logicway.de
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