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Die Anwesenheitszeiterfassung (Kommen + Gehen) ist direkt Uber den
Menupunkt "Kommen & Gehen' erreichbar. Zusatzlich besteht die Moglichkett,
die Anwesenheitszeiten in der Projekizeiterfassungstabelle einzublenden.
Die Pausenzeitautomatik als Komfortfunktion tragt automatisch taglich
wiederkehrende Pausen ein, ohne dass diese gesondert gebucht werden
mussen.
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Anmeldungen des Administrators zur
® Bearbeitung der vorhandenen Nachtrage.

Listenanzeige fur Zeitraum und Personen (passwortgeschutzt)

Kommen Buchung

> Gehen Buchung

0 sggﬂtg;ztbiiﬁj;gte Fur die Rersonen, die zvvischen "Mindestan-
Zum Léschen angemeldete wesenheit" und "Abmeldezeit" durchgehend
Buchung anwesend waren, wird die Pause automatisch

bei der nachsten Gehen-Buchung mit

Eine Person kann Nachtragsbuchungen eingetragen.

selbstandig erzeugen. Datum + Uhrzeit Es kénnen beliebig viele Pausen eingetragen

eintragen und mit der Taste fur Kommen oder werden, sie gelten gleichermaBen fur alle

Gehen bestatigen. Benutzer.
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Zeiterfassung (Projektzeiten + Kommen/GeHen)
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: Druckansicht

Di 19.7 2005

+ Mormalansight K.ostenansicht J—

["Datum [Person| Dauer [Projek]

Erf Nacht .
riassen === | Bei der Berechnung
Datum bs . F . b0os Person [ 1+ Bemerkungen . s
‘ - der Anwesenheitszeit-
Daver p :th Projekt @ keine Auswall]
N summen werden
Nachtrageri
Zeltangabe @ Normal Incustrie | Speichern B Ngohtragsbughungen
fiir Gruppe mitberucksichtigt.
1Person praktikum  w| | Julia_Il - i )
Summenzeiten mit
Liste enthaltenen
Vonfis . . poos  Person | alesishtbare Daten - Bemerkungen NaChtrégen werden

eingeklammert
dargestellt.

®
Fur eine saubere Ausgabe der
Auswertungstabelle auf den Drucker steht
die Funktion "Druckansicht" zur Verfigung.

l

Druckansicht und Erzeugung eines PDF- bzw.
Excel-Dokuments

®
Bei eingeschalteten Bemerkungen werden
zusatzlich die einzelnen Kommen/Gehen-
Buchungen aufgelistet.

wWom: 19 .7 . 2008 Bis : 26 .7 . 2005

@ [alle Projekte] =

Betnerkungen

Person || alle sichthare Daten 2 Projekt

*  MNormalansicht Fostenansicht

[Regresn ] [Excel ] Zuriick |

Damit ein Mitarbeiter die Kommen/Gehen Erfassung nutzen kann, muss dieser

im System eingerichtet sein.

Personenbezogene Tagesarbeitszeit, Gesamt-Tagesarbeitszeit, der in der Liste enthaltenen

Personen und Gesamt-Arbeitszeit Uber
Anwesenheitszeit-Tabelle enthalten.

Alle Funktionen der Anwesen-
heitszeiterfassung koénnen
wahlweise auch Uber die
Projektzeiterfassung bedient
werden.

den gesamten Listenzeitraum sind in der
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